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Pokyny pre Ziakov 3. ro¢nika k odbornej praxi

Predmet odborna prax je samostatnym vyucovacim predmetom. Praktické vyucovanie formou od-
bornej praxe sa realizuje v 3. a 4. ro¢niku v rozsahu 10 pracovnych dni v kazdom ro¢niku. Ziaci
moézu vykonavat’ odbornt prax Vv tej istej organizacii, alebo si najdu v kazdom ro¢niku inu firmu.

V skolskom roku 2019/2020 Zziaci 3. ro¢nika absolvuju praktické vyucovanie formou odbornej
praxe v termine
0d 18. maja do 29. maja 2020.

Ziaci si najdu organizaciu, v ktorej buda vykonavat’ bezplatni odborna prax a vyplnia tla¢ivo ,,In-
formacie potrebné k zmluve o praxi ziakov* (vyplnit' vo worde, alebo podrobne ¢itate'ne palicko-
vym pismom). Presny nazov (rozliSovat’ velké amalé pismend), formu, sidlo firmy, ICO
a Statutarneho zastupcu, ktory bude podpisovat’ zmluvu ziaci odkontroluji s idajmi v obchodnom,
alebo zivnostenskom registri, tlaivo moézu zobrat' do organizacie na kontrolu spravnosti tidajov
a doplnenie (povereny zamestnanec firmy - instruktor, telefon, ak sa bude prax vykonavat’ na inom
pracovisku, ako je sidlo firmy, je potrebné vyplnit’ aj nazov a sidlo prevadzky. Pri pobockach bank,
poistovni a i. treba dohodnut’, kto bude podpisovat’ zmluvu, ¢i sa bude posielat’ na podpis do sidla
organizacie, alebo bude podpisovat’ zmluvu napr. riaditel’ pobocky).

Vyplnené tlac¢iva odkontroluju a podpisu vyucujici predmetu POE a zabezpecia zapisanie udajov
z tlaciv do tabul’ky za celu triedu na hodine API (tabul’ku dostanu ucitelia mailom). Po kompletnom
vyplneni elektronicky odosla na mail: info@oa-tn.sk a tlaciva odovzdaji na sekretariate riaditel'a
Skoly spolu so zoznamom ziakov do 31. marca 2020.

Na zéklade tychto tidajov budu Ziakom vystavené zmluvy o poskytovani praktického vyucovania
formou odbornej praxe a budu im rozdané najneskor dna 21. aprila 2020. Ziaci dostant ziadost’
0 zabezpedenie praxe, dve vyhotovenia zmluvy o praxi a potvrdenie o absolvovani praxe.

V diioch 22. a 23. aprila 2020 pocas praktickej ¢asti maturitnej skusky si Ziaci tieto zmluvy pdjdu
dat’ potvrdit’ a podpisat’ do organizacie. Ziadost’ a jeden original zmluvy zostava v organizacii, jed-
nu potvrdenta zmluvu prinesu po praktickej maturite spat’ do $koly a odovzdaju vyucujiicemu
POE, ktory ich hromadne odovzda so zoznamom na sekretariate do 30. aprila 2020 (ziak prinesie
podpisantt zmluvu osobne, alebo dohodne s organizaciou zaslanie podpisanej zmluvy postou
a uvedie to v zozname).

Potvrdenie 0 absolvovani praxe si daju ziaci potvrdit’ v organizacii na konci praxe a bude sucast'ou

prace z praxe.

Ziaci si mozu dohodnut’ absolvovanie praxe V tej istej organizéacii aj vo 4. roéniku, ktora sa usku-
to¢ni v termine od 02. 09. 2020 do 14. 09. 2020, alebo si najdu int organizaciu. Pokyny a terminy
k zmluve na prax vo 4. ro¢niku dostanu ziaci zac¢iatkom juna.

Predmet odborné prax sa nehodnoti znamkou, ale Ziakovi sa na vysvedceni uvedie ¢i prax absolvo-
val alebo neabsolvoval. Znamka z prace z odbornej praxe sa zapocitava do predmetu podnikova
ekonomika alebo uctovnictvo v zavislosti od charakteru vybranej témy. V pripade, ze ziak neodo-
vzda pracu z praxe, povazuje sa, ze predmet odborna prax neabsolvoval a bude musiet’ pracu odo-
vzdat’ v nahradnom termine a spravit’ k nej prezentaciu pred komisiou.

V pripade nejasnosti sa informujte u vyuéujuceho POE a UCT.



