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Pokyny pre žiakov 3. ročníka k odbornej praxi 

 
Predmet odborná prax je samostatným vyučovacím predmetom. Praktické vyučovanie formou od-

bornej praxe sa realizuje v 3. a 4. ročníku v rozsahu 10 pracovných dní v každom ročníku. Žiaci 

môžu vykonávať odbornú prax v tej istej organizácii, alebo si nájdu v každom ročníku inú firmu. 

 

V školskom roku 2019/2020 žiaci 3. ročníka  absolvujú praktické vyučovanie formou odbornej 

praxe v termíne  

od 18. mája do 29. mája 2020. 

 

Žiaci si nájdu organizáciu, v ktorej budú vykonávať bezplatnú odbornú prax a vyplnia tlačivo „In-

formácie potrebné k zmluve o praxi žiakov“ (vyplniť vo worde, alebo podrobne čitateľne paličko-

vým písmom). Presný názov (rozlišovať veľké a malé písmená), formu, sídlo firmy, IČO 

a štatutárneho zástupcu, ktorý bude podpisovať zmluvu žiaci odkontrolujú s údajmi v obchodnom, 

alebo živnostenskom registri, tlačivo môžu zobrať do organizácie na kontrolu správnosti údajov 

a doplnenie (poverený zamestnanec firmy - inštruktor, telefón, ak sa bude prax vykonávať na inom 

pracovisku, ako je sídlo firmy, je potrebné vyplniť aj názov a sídlo prevádzky. Pri pobočkách bánk, 

poisťovní a i. treba dohodnúť, kto bude podpisovať zmluvu, či sa bude posielať na podpis do sídla 

organizácie, alebo bude podpisovať zmluvu  napr. riaditeľ pobočky). 

 

Vyplnené tlačivá odkontrolujú a podpíšu vyučujúci predmetu POE a zabezpečia zapísanie údajov 

z tlačív do tabuľky za celú triedu na hodine API (tabuľku dostanú učitelia mailom). Po kompletnom 

vyplnení elektronicky odošlú na mail: info@oa-tn.sk a tlačivá odovzdajú na sekretariáte riaditeľa 

školy spolu so zoznamom žiakov do 31. marca 2020.  

 

Na základe týchto údajov budú žiakom vystavené zmluvy o poskytovaní praktického vyučovania 

formou odbornej praxe a budú im rozdané najneskôr dňa 21. apríla 2020. Žiaci dostanú žiadosť 

o zabezpečenie praxe, dve vyhotovenia zmluvy o  praxi a potvrdenie o absolvovaní praxe.  

 

V dňoch 22. a 23. apríla 2020 počas praktickej časti maturitnej skúšky si žiaci tieto zmluvy pôjdu 

dať potvrdiť a podpísať do organizácie. Žiadosť a jeden originál zmluvy zostáva v organizácii, jed-

nu potvrdenú zmluvu prinesú po praktickej maturite späť do školy a odovzdajú vyučujúcemu 

POE, ktorý ich hromadne odovzdá so zoznamom na sekretariáte do 30. apríla 2020 (žiak prinesie 

podpísanú zmluvu osobne, alebo dohodne s organizáciou zaslanie podpísanej zmluvy poštou 

a uvedie to v zozname).   

 

Potvrdenie o absolvovaní praxe si dajú žiaci  potvrdiť v organizácii na konci praxe a bude súčasťou 

práce z praxe. 

 

Žiaci si môžu dohodnúť absolvovanie praxe v tej istej organizácii aj vo 4. ročníku, ktorá sa usku-

toční v termíne od 02. 09. 2020 do 14. 09. 2020, alebo si nájdu inú organizáciu. Pokyny a termíny 

k zmluve na prax vo 4. ročníku dostanú žiaci začiatkom júna.  

 

Predmet odborná prax sa nehodnotí známkou, ale žiakovi sa na vysvedčení uvedie či prax absolvo-

val alebo neabsolvoval. Známka z práce z odbornej praxe sa započítava do predmetu podniková 

ekonomika  alebo účtovníctvo v závislosti od charakteru vybranej témy. V prípade, že žiak neodo-

vzdá prácu z praxe, považuje sa, že predmet odborná prax neabsolvoval a bude musieť prácu odo-

vzdať v náhradnom termíne a spraviť k nej prezentáciu pred komisiou. 

 

V prípade nejasností sa informujte u vyučujúceho POE a ÚČT. 


