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ZASADY BEZPIECZEŃSTWA

I ORGANIZACJI
w Szkole Podstawowej
 im. Wojska Polskiego w Płazie
SPIS  TREŚCI
1. Ogólne zasady sprawowania opieki nad uczniem.
2.  Uprawianie sportu.

3. Szkolny Regulamin wycieczek, wyjść i innych imprez.
4. Regulamin świetlicy szkolnej.

5. Regulamin biblioteki.

6. Regulamin korzystania z internetowego centrum informacji multimedialnej.

7.  Regulamin korzystania z sal gimnastycznych, boiska i placu zabaw.
8. Regulamin pracowni komputerowej.
9. Regulamin dyżurów nauczycielskich.
10. Procedury postępowania:

1) Procedura postępowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godności nauczyciela lub innego pracownika szkoły przez ucznia,

2) Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod wpływem alkoholu lub narkotyków ,
3) Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoły substancję przypominającą wyglądem narkotyk,

4) Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie substancję przypominającą narkotyk,
5) Procedura postępowania wobec ucznia – sprawcy czynu karalnego lub przestępstwa,
6) Procedura postępowania nauczyciela wobec ucznia, który stał się ofiarą czynu karalnego,
7) Procedura postępowania w przypadku stwierdzenia prawdopodobieństwa, że uczeń palił papierosy na terenie szkoły,
8) Procedura postępowania w przypadku  uzyskania informacji, że uczeń , który nie ukończył 18 lat, używa alkoholu lub innych środków  w celu wprowadzenia się w stan odurzenia, uprawia nierząd, bądź przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji,

9) Procedura powiadamiania o zakłóceniu toku lekcji,
10)  Procedura postępowania w przypadku stwierdzenia cyberprzemocy,,
11) Procedura postępowania w przypadku wypadku w szkole.
11. Wzór meldunku o zaistniałym zdarzeniu wypadkowym.
1. OGÓLNE ZASADY SPRAWOWANIA OPIEKI NAD UCZNIEM
1. Obowiązki nauczyciela:
a) wszystkie prowadzone zajęcia   rozpoczynać   i  kończyć równo z  dzwonkiem;
b) uczniowie  klasy , którą  nauczyciel  ma  przypisaną  w obowiązującym planie   zajęć  edukacyjnych, są   na   danej   godzinie    zawsze i bezwzględnie  pod   opieką  danego  nauczyciela;
c) w  żadnym   przypadku  nie  wolno wypuścić  ucznia  poza  budynek  szkoły                   w trakcie jego zajęć lekcyjnych;
d) zwolnić  ucznia  do  domu można - tylko  na  pisemną  prośbę  rodzica/ opiekuna ( może to być wysłana wiadomość przez dziennik elektroniczny) – może jedynie  wychowawca  klasy ( w razie nieobecności – nauczyciel przedmiotu, pedagog,  dyrektor szkoły lub inny nauczyciel);
e) w  czasie  przydzielonego  zastępstwa  nauczyciel odpowiada  za    uczniów  klasy,  w  której  realizuje  zastępstwo (bez  względu  na  charakter zastępstwa);
f) wychodząc   z  uczniami  poza budynek szkoły należy bezwzględnie stosować się do obowiązującego Szkolnego Regulaminu wycieczek, wyjść i innych imprez;
g) pedagog, higienistka, zabierający ucznia z zajęć grupowych (z klasy) na wszelkie zajęcia indywidualne lub badania lekarskie, są zobowiązani po ich zakończeniu odprowadzić go do nauczyciela prowadzącego w tym czasie zajęcia z klasą tego ucznia;
h) opiekować się uczniami w czasie ewakuacji,

i) pełnić rzetelnie dyżur wg planu dyżurów i wg zasad określonych w Regulaminie Dyżurów Nauczycielskich;
j) organizować wycieczki i imprezy krajoznawczo-turystyczne zgodnie ze Szkolnym Regulaminem wycieczek, wyjść i innych imprez.
2. Obowiązkiem wychowawcy klasy jest zapoznać na początku roku szkolnego uczniów swojej klasy oraz rodziców/prawnych opiekunów ze Szkolnym Regulaminem wycieczek, wyjść i innych imprez.
3. Nauczyciele prowadzący zajęcia:

a) na sali gimnastycznej, boisku sportowym, placu zabaw zobowiązani są do zapoznania na początku roku szkolnego   z Regulaminem korzystania z sal gimnastycznych, boiska sportowego i placu zabaw;
b)  w sali komputerowej z Regulaminem pracowni komputerowej;
c) nauczyciel bibliotekarz z Regulaminem biblioteki i Regulaminem korzystania              z internetowego centrum informacji multimedialnej;
d) nauczyciel wychowawca świetlicy z Regulaminem świetlicy szkolnej.
2.  UPRAWIANIE SPORTU

1. Imprezy sportowe o charakterze masowym lub wyczynowym są organizowane na podstawie regulaminów właściwych polskich związków sportowych.
2.  W czasie zajęć obowiązkowych i nadobowiązkowych z wychowania fizycznego oraz w czasie zawodów sportowych organizowanych przez szkołę obowiązuje Regulamin korzystania z sal gimnastycznych, boiska szkolnego i placu zabaw.
3. Nauka pływania powinna odbywać się w miejscach specjalnie do tego wyznaczonych                               i przystosowanych, w grupach liczących nie więcej niż 15 osób na jednego opiekuna.
4. Podczas nauki pływania uczniowie powinni pozostawać pod stałym nadzorem i obserwacją nauczyciela i ratownika.

5. Używane na wycieczkach wodnych kajaki i łodzie powinny być wyposażone w odpowiednią ilość sprzętu ratowniczego. Uczniowie powinni być przeszkoleni pod kątem umiejętności posługiwania się tym sprzętem oraz znajomości zasad obowiązujących na wycieczkach wodnych.
6. Nie wolno zezwalać uczniom na używanie łodzi i kajaków podczas silnych wiatrów.

7. Uczniowie uczestniczący w zawodach poza szkołą traktowani są jak obecni w szkole.
8. Wyjazd na zawody sportowe wymaga pełnej dokumentacji wycieczkowej.
3. SZKOLNY REGULAMIN WYCIECZEK, WYJŚĆ

 I  INNYCH  IMPREZ
w Szkole Podstawowej im. Wojska Polskiego w Płazie 

I. Postanowienia wstępne

1. Organizowane przez szkołę wycieczki, wyjścia i imprezy krajoznawczo – turystyczne powinny   mieć na celu w szczególności:
a) poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury                  i  historii,
b) poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego                       i  kulturowego, 

c) wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania,

d) upowszechnianie wśród dzieci i młodzieży zasad ochrony środowiska naturalnego       oraz umiejętności korzystania z zasobów przyrody,

e) podnoszenie kondycji zdrowotnej oraz sprawności fizycznej, 

f) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku, 

g) przeciwdziałanie patologii społecznej. 
2. Wycieczki, wyjścia, wyjazdy i imprezy mogą być organizowane w ramach zajęć lekcyjnych, pozalekcyjnych  lub  pozaszkolnych.
3. Wycieczki, wyjścia, wyjazdy i imprezy mogą przyjąć następujące formy:

a) wyjścia i wyjazdy przedmiotowe - inicjowane i organizowane przez nauczycieli  poszczególnych przedmiotów, zgodnie z programem nauczania, w ramach zajęć lekcyjnych lub pozalekcyjnych,
b) wycieczki turystyczno-krajoznawcze - odbywające się w terenie powszechnie  uczęszczanym, nie wymagające od uczestników szczególnego przygotowania kondycyjnego i specjalistycznego,
c) imprezy krajoznawczo – turystyczne, takie jak biwaki, rajdy, turnieje itp.,
d) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wędrowne, w których udział wymaga  od uczestników przygotowania kondycyjnego i specjalistycznego.

II. Organizacja wycieczek

1. Osobą odpowiedzialną za organizację oraz za prawidłowy i bezpieczny przebieg wycieczki jest kierownik wycieczki.
2. Kierownik wycieczki najpóźniej na tydzień przed planowaną wycieczką informuje dyrektora lub wicedyrektora i sekretarza szkoły o terminie i założeniach organizacyjnych.
3.  Kierownik wycieczki najpóźniej na 2 dni przed jej rozpoczęciem  przedstawia dyrektorowi lub wicedyrektorowi kompletną dokumentację wycieczki do zatwierdzenia.
4. Dokumentacja wycieczki zawiera:

a) kartę wycieczki z jej harmonogramem (w dwóch  egzemplarzach),
b) listę uczestników (w dwóch egzemplarzach),
c) zgoda rodziców/ prawnych opiekunów na uczestnictwo dziecka w wycieczce.

5. Zgodę na zorganizowanie wycieczki lub imprezy wyraża dyrektor lub wicedyrektor poprzez podpisanie  karty wycieczki i listy uczestników. Podpisane dokumenty są przekazywane kierownikowi wycieczki.
6. Przeprowadzenie wycieczki bez zatwierdzenia stanowi naruszenie podstawowych obowiązków pracowniczych.
7.   Organizacja i program wycieczek powinny być dostosowane do wieku, zainteresowań, potrzeb uczniów i ich możliwości.
8. Uczniowie, w stosunku do których istnieją przeciwwskazania lekarskie, nie mogą brać udziału w wycieczkach.
9. Udział ucznia w wycieczce (z wyjątkiem przedmiotowych odbywających się              w ramach zajęć lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzica lub opiekuna prawnego.
10. Zgodę na  wycieczki i imprezy  zagraniczne  wydaje dyrektor szkoły po zawiadomieniu organu prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny nad szkołą.
11. Zawiadomienie, o którym mowa w pkt 10, zawiera w szczególności: 

a) nazwę kraju,
b) czas pobytu,
c) program pobytu,
d)  imię i nazwisko kierownika lub opiekunów, 
e) listę uczniów biorących udział w wyjeździe wraz z określeniem ich wieku. 

12. Kierownikiem wycieczki zagranicznej może być osoba znająca język obcy w stopniu umożliwiającym porozumienie się w kraju docelowym. 
III. Podstawowe zasady bezpieczeństwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek
1. Opiekę nad uczniami biorącymi udział w wycieczce sprawuje kierownik                             i opiekunowie grup. Opieka ta ma charakter ciągły. Uczniowie przebywają przez cały czas pod nadzorem opiekunów.

2. Opiekunami podczas wycieczki są nauczyciele. Dyrektor szkoły może wyrazić zgodę na wykonywanie obowiązków opiekuna przez inne osoby.
3. Na wycieczce  organizowanej poza teren szkoły, bez korzystania ze środków lokomocji, opiekę powinna sprawować co najmniej jedna osoba nad grupą 30 uczniów.Wycieczkę taką traktuje się jako wyjście ze szkoły, nie obowiązuje karta wycieczki. Dyrektor może zdecydować o większej liczbie opiekunów.

4. Liczbę opiekunów na wycieczce poza miejscowość ustala dyrektor, nie więcej niż 25 uczniów na jednego opiekuna, biorąc pod uwagę wiek stopień rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualną niepełnosprawność osób powierzonych opiece, ponadto należy uwzględnić specyfikę zajęć, imprezi wycieczek oraz warunki, w jakich będą się one odbywać.
5. Wycieczki piesze na terenach górskich leżących na obszarach parków narodowych                i rezerwatów przyrody leżących powyżej 1000m.n.p.m. mogą prowadzić wyłącznie  przewodnicy turystyczni.
6. Zabrania się prowadzenia wycieczek z młodzieżą podczas burzy, śnieżycy i gołoledzi. W razie gwałtownego załamania się warunków pogodowych (szczególnie przy planowaniu wycieczek pieszych górskich), należy wycieczkę odwołać.
7.  Przed wyruszaniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdów oraz przybycia do punktu docelowego, opiekunowie powinni bezwzględnie sprawdzać stan liczbowy uczniów.
8. Na początku roku szkolnego wychowawca zapoznaje rodziców i uczniów ze Szkolnym Regulaminem wycieczek i innych imprez. Uczniowie   i rodzice składają podpisy o zapoznaniu się z regulaminem.
9. Rodzice wypełniają zgodę na uczestnictwo dziecka w wycieczce przed każdą wycieczką.

10. Przed wyruszeniem na wycieczkę należy przypomnieć obowiązki uczestników  wycieczki. Fakt ten należy odnotować w dzienniku lekcyjnym.
11. Podczas wycieczek należy bezwzględnie przestrzegać zasad bezpiecznego poruszania się po drogach.
12.  Uczestnicy wycieczek zagranicznych zobowiązani są do ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków.
13. Wycieczki powinny rozpoczynać i kończyć się w wyznaczonym w harmonogramie  wycieczki miejscu. 

IV. Obowiązki kierownika wycieczki

1. Opracowanie programu i harmonogramu wycieczki.
2. Terminowe przygotowanie i przedstawienie do zatwierdzenia dokumentacji wycieczki.
3. Do karty wycieczki należy dołączyć adres i numer telefonów miejsca pobytu (noclegu).
4. Zapoznanie z Regulaminem wycieczki, zasadami uczestnictwa wszystkich uczestników.
5. Zapewnienie warunków do pełnej realizacji programu  i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz sprawowania nadzoru w tym zakresie.
6. Określenie zadań dla opiekunów w zakresie realizacji programu oraz zapewnienie opieki i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki.
7. Zaopatrzenie w apteczkę pierwszej pomocy.
8. Organizowanie transportu, wyżywienia i noclegów dla uczestników wycieczki.
9. Posiadanie przy sobie listy wszystkich uczestników z adresem, numerem telefonu.

10. Udzielenie natychmiastowej pomocy w razie wypadku w szczególnym przypadku wezwanie pogotowia.
11. Dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki.
12. Dokonywanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakończeniu.
13. Dowody finansowe będące podstawą rozliczenia wycieczki (rachunki, paragony, oświadczenia itp.) są przechowywane przez kierownika wycieczki do końca roku szkolnego.
14. Osoba  podejmująca  się  prowadzenia  wycieczek, by  zapewnić  należyte  warunki  bezpieczeństwa  i  zdrowia  powinna  w  szczególności:

a) organizując wycieczkę we współpracy z biurem podróży, sprawdzić jego rekomendacje          i posiadane licencje,
b) wynajmując autokar sprawdzić licencje przewoźnika, kierownik wycieczki, opiekun lub rodzic uczestnika wycieczki ma prawo poprosić policję o dokonanie kontroli technicznej pojazdu.
V. Obowiązki opiekuna

1. Sprawowanie opieki nad powierzonymi  uczniami.
2. Współdziałanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki.
3. Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniów, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa.
4. Sprawdzenie stanu liczbowego jej uczestników przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.
5. Sprawdzenie czy wyposażenie pokojów spełnia wymagania, a otoczenie miejsca noclegu jest bezpieczne.
6. Wykonywanie innych zadań zleconych przez kierownika.
VI.  Zasady i obowiązki uczestników wycieczki 

1. Uczniowie dostarczają kierownikowi wycieczki pisemną zgodę rodziców/prawnych opiekunów na uczestnictwo dziecka w wycieczce w wyznaczonym terminie.

2. Uczestników wycieczki obowiązuje odpowiedni strój uzależniony od charakteru wycieczki.
3. W czasie wycieczki obowiązują uczniów postanowienia statutu szkoły i przepisy bezpieczeństwa.

4. Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie się od grupy.
5. Uczestników wycieczki obowiązuje punktualność .
6. W trakcie trwania wycieczki nie przewiduje się „czasu wolnego”, a uczniowie przebywają przez cały czas pod nadzorem opiekunów.
7. W czasie postoju autokaru na parkingu należy ściśle przestrzegać zaleceń kierownika wycieczki.
8. W przypadku wyjazdów na basen oraz podczas zwiedzania muzeów, parków krajobrazowych itp. uczestnicy wycieczki zobowiązani są do przestrzegania regulaminów tych obiektów.
9. W miejscu zakwaterowania należy przestrzegać regulaminu placówki.
10. W przypadku złego samopoczucia uczeń zgłasza się do kierownika wycieczki lub opiekuna.
11. W przypadku nieprzestrzegania regulaminu,  będą wyciągane konsekwencje zgodnie ze statutem szkoły.
12. Uczestnik zobowiązany jest stosować się do regulaminu wycieczek w szczególności dotyczy to zakazu palenia tytoniu, picia napojów zawierających alkohol, zażywania
środków odurzających w trakcie wycieczki, przestrzegania regulaminów ośrodków,               w których uczniowie przebywają.

13. Uczestnik jest zobowiązany jest uczestniczyć we wszystkich imprezach, organizowanych przez wychowawców i słuchać ich poleceń.
14. Szkoła nie ponosi odpowiedzialności za sprzęt elektroniczny, rzeczy wartościowe, oraz rzeczy pozostawione przez uczestników podczas wycieczki.

15. Uczestnik zobowiązany jest do posiadania aktualnej legitymacji szkolnej.
16. W przypadku stałych schorzeń wymagających systematycznego zażywania lekarstw-
            uczestnik jest zobowiązany do posiadania własnych lekarstw. Dotyczy to również
            osób cierpiących na chorobę lokomocyjną.

17. Uczestnik za pośrednictwem rodziców (opiekunów) ponosi odpowiedzialność materialną za wyrządzone szkody w trakcie trwania wycieczki.
18. Nauczyciel ma prawo skontrolować zawartość plecaka (torby podróżnej), gdy istnieje
            podejrzenie przechowywania w nich alkoholu i innych rzeczy zagrażających
            bezpieczeństwu uczestnika wycieczki.
19. Rodzic zobowiązuje się do natychmiastowego odebrania z wycieczki swojego dziecka w przypadku znalezienia bądź zażywania wyżej wymienionych substancji oraz gdy zachowanie dziecka zagraża zdrowiu lub życiu jego bądź innych uczestników wycieczki.
20. Rodzic zapewnia dziecku bezpieczeństwo w drodze pomiędzy miejscem  rozpoczęcia 

           i rozwiązania wycieczki a domem.
21. Każdy uczestnik wycieczki powinien znać jej trasę i miejsca postoju.

22. W przypadku nieprzestrzegania regulaminu,  będą wyciągane konsekwencje zgodnie ze statutem szkoły.
VII. Wyjścia ze szkoły 

1. Nauczyciele poszczególnych przedmiotów mogą wychodzić z uczniami poza szkołę, zgodnie z programem nauczania, w ramach 2 zajęć lekcyjnych lub pozalekcyjnych. Wpisują temat do dziennika, dziennika zajęć pozalekcyjnych, odnotowują obecność uczniów i rejestrują wyjście w dzienniku elektronicznym. Nauczyciel zapewnia opiekę uczniom podczas zajęć.

2. Wycieczka  organizowana poza teren szkoły, powyżej 2 zajęć lekcyjnych, bez korzystania ze środków lokomocji powinna być zgłoszona do dyrektora lub wicedyrektora zespołu 2 dni przed planowanym wyjściem. Nauczyciel organizator wycieczki pieszej, wpisuje temat, cel wycieczki, odnotowuje obecność uczniów w dzienniku i rejestruje wyjście w dzienniku elektronicznym.
3. Systematyczne cotygodniowe wyjazdy  na basen w ramach godzin lekcyjnych wymagają jednej karty wycieczki, zgody rodziców. Nauczyciel podczas każdego wyjazdu odnotowuje obecność uczniów w dzienniku lekcyjnym.

VIII. Wycieczki rowerowe

1. Każdego uczestnika obowiązuje znajomość przepisów ruchu drogowego i ich przestrzeganie.
2. Zgodnie z przepisami ilość rowerzystów jadących w zwartej grupie nie może przekraczać15.
3. Odległość jadących kolumn rowerzystów powinna wynosić min 200 metrów.
4. Niedopuszczalna jest jazda 2 uczestników wycieczki obok siebie, chyba, że poruszają się w terenie niezabudowany a szerokość jezdni wynosi 6 metrów i nie zbliża się inny pojazd.
5. Odległości między rowerami powinny być takie, aby możliwe było bezpieczne hamowanie-2, 3 metry ale nie więcej niż 5.
6. Grupę prowadzi kierownik, on dyktuje tempo jazdy, wybiera drogę i nie można go wyprzedzać.
7. Osoby nie potrafiące utrzymać jednakowego tempa jazdy powinny jechać na końcu.
8. Odpoczynki w trasie powinny występować po przejechaniu 10-15 km ale nie jest to norma  i zależy to od możliwości grupy.
9. Podczas podjazdu nie stosuje się jazdy w zwartej grupie, każdy pokonuje wzniesienie własnym tempem.
10. Cała grupa zbiera się na szczycie wzniesienia.
11. O zmęczeniu lub słabym samopoczuciu każdy uczestnik powinien poinformować kierownika.
12. Podczas jazdy w lesie należy zwracać szczególną uwagę na gałęzie i wystające korzenie.
13. Należy unikać najazdu kołami na patyki co może być powodem uszkodzenia szprych      i błotników.
14. Przed wjazdem do lasu należy ubrać się w bluzkę z długimi rękawami, założyć czapkę ze względu na kleszcze - wskazane środki chemiczne.
15. Po stwierdzeniu usterki nawet najmniejszej należy zatrzymać się i usunąć w celu uniknięcia poważniejszej awarii.
16. Zabrania się jazdy bez trzymania co najmniej jednej ręki na kierownicy.
17. Każdy uczestnik zobowiązuje się posiadać sprawny rower z dodatkowym wyposażeniem: dzwonek, oświetlenie, odblaski, błotniki, zamknięcie, pompka, narzędzia do naprawy roweru,  itp.
18. Przed jazdą należy rower nasmarować i skontrolować dokręcenie wszystkich śrub i nakrętek.
19. Podczas postoju należy szanować przyrodę i pracę człowieka.
20. Każdy uczestnik zobowiązany jest posiadać następujące ważne dokumenty: legitymację szkolną oraz kartę rowerową.
21. Będąc ostatnim w szyku należy ostrzegać jadących z przodu o nadjeżdżających pojazdach.
22. Po zakończeniu wycieczki każdy uczestnik niezwłocznie udaje się do miejsca swojego zamieszkania.
IX. Wycieczki górskie
1. Organizacja wycieczek górskich dla młodzieży szkolnej powinna spełniać następujące   warunki:
a) młodzież należy stopniowo wprowadzać w coraz wyższe rejony górskie i na trasy o wyższej skali trudności,
b) prowadząc młodzież w góry uwzględniamy normy wynikające z przesłanek fizjologicznych, dotyczących dystansu, czasu marszu i obciążenia młodych turystów.

2. W czasie trwania wycieczki wszyscy uczestnicy podporządkowują się poleceniom prowadzącego.
3. Poruszamy się według ustalonego porządku:

a) przewodnik idzie pierwszy, nikt nie może go wyprzedzać, on dyktuje tempo marszu,
b) uczestnicy idą "gęsiego" w odstępach 1,5 do 2 metrów lub gdy teren na to pozwala w luźnym szyku po kilka osób obok siebie,
c) grupę zamyka opiekun grupy,

d) grupa nie powinna rozciągać się na długiej przestrzeni.

4. Na zboczach stromych, oślizgłych najsprawniejsi turyści znajdują się na początku i na końcu grupy, pomagając mniej sprawnym.
5. Przy długich i stromych podejściach idziemy wolno lecz równomiernie, rzadko        odpoczywając.
6. Przy podchodzeniu pod górę nie należy rozmawiać, utrudnia to rytmiczne oddychanie                  i dodatkowo męczy.
7. Przy schodzeniu w dół po stromych zboczach i w terenie skalnym należy zwracać uwagę na każdorazowe ustawienie stopy. Nigdy nie zbiegamy w dół.
8. Na trasie odpoczywamy co godzinę, czas trwania wypoczynku wynosi 15 minut (zdejmujemy plecaki, można usiąść ale nie bezpośrednio na ziemi lub głazach,              w czasie upału  chronimy się do cienia).
9. Główny odpoczynek może trwać 1,5 - 2 godziny i powinien być połączony                      z posiłkiem.
10. Zbyt częste picie nie jest wskazane. Pragnienie zaspakajamy przede wszystkim             w czasie posiłków, przed wyruszeniem na trasę i po jej zakończeniu.
11. W sytuacjach trudnych nie wzniecamy paniki, rygorystycznie podporządkowujemy się poleceniom prowadzącego wycieczkę:

a) mgła - w razie zgubienia szlaku turystycznego cofamy się całą grupą do ostatniego znaku,
b) burza - całą grupą schodzimy poniżej grani i przeczekujemy burzę (uczestnicy pozbywają  się metalowych przedmiotów, okrywają się pelerynami i w pozycji kucznej przeczekują burzę),
c) załamanie pogody (silne ochłodzenie, grad, opady śniegu z deszczem) schodzimy całą grupą do najbliższego schroniska lub osiedla albo docieramy do planowanego celu najbliższa, najłatwiejszą drogą,
d) lęk przestrzeni - pomagają oddelegowani doświadczeni uczestnicy w pokonaniu niebezpiecznego odcinka - nie dopuszczamy do paniki.
12. W razie wypadku osobą udającym się po pomoc dokładnie określamy miejsce wypadku i rodzaj obrażenia. Wzywamy GOPR. Nigdy nie wolno zostawić rannego samotnie, nawet gdy znajdujemy się w łatwym terenie górskim. Udzieliwszy poszkodowanemu pierwszej pomocy oczekujemy spokojnie ratowników GOPR-u.
13. Na wycieczce przestrzegamy "KARTY TURYSTY".
X. Wyjazdy do kina, teatru, inne

1. Zbiórka w dniu .............. o godzinie …….. przed budynkiem szkoły.
2. Wsiadamy spokojnie do autobusu.
3. Zajmujemy spokojnie miejsca.
4. Ruszamy o godz. ……..
5. Podczas jazdy nie wstajemy z miejsc, nie stajemy na siedzeniach i nie wychylamy się przez okna. Zachowujemy porządek, nie zostawiamy żadnych śmieci.
6. Za szkody powstałe w trakcie wycieczki odpowiada sprawca, a rodzice (opiekunowieprawni) ponoszą koszty naprawienia szkody. Jeżeli sprawca jest nieznany odpowiada solidarnie cała grupa.
7. Po przyjeździe do ……...............……….. wychodzimy spokojnie z autobusu,  i ruszamy na znak opiekunów.
8. Zachowujemy szczególną ostrożność podczas przechodzenia przez ulice.
9. Nie oddalamy się od grupy pod żadnym pozorem!
10. Na sali zajmujemy wyznaczone miejsca.
11. Informujemy opiekuna o wyjściu do toalety.
12. Zachowujemy się kulturalnie.
13. Zabieramy ze sobą wszystkie opakowania i papierki!
14. Po zakończeniu spektaklu/imprezy zbieramy się w grupę przed budynkiem i udajemy          w kierunku autobusu.
15. Po powrocie przed szkołę rozchodzimy się do domu. 

XI Postanowienia końcowe

1. Uczniowie uczestniczący w wycieczkach  traktowani są jak obecni w szkole.
2. Każdy uczestnik zachowuje się stosownie w miejscach publicznych, sakralnych.
3. Nie wolno spożywać alkoholu ani innych środków mogących zagrozić zdrowiu, bezpieczeństwu jazdy czy życiu.
4. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajęć szkolnych mają obowiązek brać udział w zajęciach z klasą wskazaną przez dyrektora.
5.  Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowiązani są zapoznać się 
z regulaminem i harmonogramem wycieczki.
6. Klasowe lub grupowe wyjście uczniów poza teren szkoły, organizowane w ramach lekcji w celu realizacji programu nauczania nie stanowi wycieczki w rozumieniu niniejszego regulaminu. Nauczyciel organizujący takie wyjście zobowiązany zgłosić ten fakt dyrektorowi lub wicedyrektorowi w celu ustalenia zastępstwa na dyżurze międzylekcyjnym. Wyjście należy odnotować w zeszycie wyjść znajdującym się na portierni oraz w dzienniku lekcyjnym.

7. Przed każdą wycieczką czy imprezą kierownik szczegółowo zapoznaje z programem, obowiązkami uczestników wycieczki oraz z konsekwencjami nieprawidłowych zachowań.
załącznik nr 1 do Szkolnego Regulaminu wycieczek, wyjść i innych imprez 
 KARTA WYCIECZKI/IMPREZY
Nazwa i adres szkoły:………….
 Cel wycieczki/imprezy .....................................................................
Nazwa kraju/miasta/trasa wycieczki:…….
Termin: od……… do………….      ilość dni: ............................          

Nr telefonu kierownika wycieczki: ……..
 Liczba uczestników, w tym niepełnosprawnych ................................
Klasa:
Liczba opiekunów: ..................................

Środek lokomocji ........................................................................................................................

PROGRAM WYCIECZKI/IMPREZY
	Data, godz.

wyjazdu oraz powrotu
	Długość trasy w km
	Miejscowość docelowa i trasa powrotna
	Szczegółowy program wycieczki od wyjazdu do powrotu
	Adres miejsca noclegowego

i żywieniowego oraz przystanki i miejsca żywienia

	
	
	
	
	


OŚWIADCZENIE

Zobowiązuję  się   do   przestrzegania   przepisów   bezpieczeństwa w czasie wycieczki.
Kierownik wycieczki/imprezy                                               Opiekunowie wycieczki/imprezy 
……………………………….                                               …………………………………..                                          
(imię  i nazwisko oraz podpis)                                                …………………………………..                                           

(imiona i nazwiska oraz podpisy) 






Zatwierdzam 
……………………………………








 ( data i podpis dyrektora szkoły)
LISTA UCZESTNIKÓW WYCIECZKI
	Lp.
	Nazwisko i imię 
	Klasa
	Data urodzenia
	Adres
	Nr telefonu rodzica

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	


………………………..                                                                                         
Kierownik wycieczki
Data:……………………….                                                            …………………………….

                                                                                                                   ( dyrektor szkoły)
Zgoda rodzica (prawnego opiekuna) na udział dziecka w wycieczce

Miejsce wyjazdu i cel wycieczki  ………………………………………………………………………………………….

Termin wyjazdu , czas trwania  ……………………………………………………………………………………………

Wyrażam zgodę na wyjazd mojego dziecka …………………………………………………, ucznia klasy …….... na w/w wycieczkę.

…………….………………..……

Podpis rodzica (opiekuna)

4. REGULAMIN ŚWIETLICY 
W SZKOLE PODSTAWOWEJ  IM. Wojska polskiego

 w Płazie

I. Celem głównym świetlicy szkolnej jest zapewnienie dzieciom zorganizowanej opieki, właściwą organizację czasu wolnego przed lekcjami i po lekcjach oraz organizację zajęć świetlicowych, uwzględniających potrzeby edukacyjne oraz rozwojowe dzieci, a także ich możliwości psychofizyczne, w szczególności zajęć rozwijających zainteresowania, zajęć zapewniających prawidłowy rozwój fizyczny oraz odrabianie lekcji.
II. Cele szczegółowe:
1. Wdrażanie dzieci do zabawy z zachowaniem zasad współpracy w zespole.

2. Tworzenie warunków do kształtowania postaw sprzyjających zdrowiu i bezpieczeństwu dzieci.

3. Współudział dzieci w planowaniu i organizowaniu zajęć.

4. Rozwijanie wrażliwości na piękno przyrody, rozumienie konieczności dbania o środowisko przyrodnicze.

5. Rozwijanie aktywności twórczej i wyobraźni poprzez różne formy działalności artystycznej.

6. Integrowanie działań wychowawczych świetlicy, szkoły i rodziny.

7. Rozwijanie zainteresowań czytelniczych.

8. Wdrażanie do posługiwania się poprawną polszczyzną.

9. Kształtowanie poczucia odpowiedzialności za mienie cudze i własne.

10.Rozwijanie poczucia opiekuńczości w stosunku do młodszych i słabszych oraz szacunku do ludzi starszych i niepełnosprawnych.

11.Prowadzenie zajęć integrujących grupę.

12.Wdrażanie nawyków zdrowego stylu życia i kształtowania właściwej postawy wobec nałogów i współczesnych zagrożeń dzieci i młodzieży.

13. Kształtowanie postawy patriotyzmu.
III. Założenia organizacyjne:

1. Nadzór pedagogiczny nad pracą świetlicy sprawują dyrektor szkoły i jego zastępca.

2. Pracę świetlicy szkolnej organizuje zastępca dyrektora szkoły lub wyznaczony przez dyrektora pracownik.

Zajęcia w świetlicy prowadzone są w grupach wychowawczych. Liczba dzieci w grupie nie powinna przekraczać 25 osób.

3. Do świetlicy przyjmowane są dzieci, które zostają dłużej w szkole ze względu na czas pracy ich rodziców, organizację dojazdu uczniów do szkoły i inne okoliczności, które wymagają zapewnienia opieki tym uczniom w Szkole.

4. Opieką wychowawczą zostają objęci również uczniowie skierowani do świetlicy z powodu nieobecności nauczyciela oraz dzieci, które nie uczęszczają na lekcje religii, wychowania do życia w rodzinie, drugi język obcy lub nie uczestniczą w zajęciach wychowania fizycznego oraz gdy wynikną inne okoliczności wymagające zapewnienia uczniom opieki w szkole.

5. Zapisy do świetlicy szkolnej ( poza okolicznościami opisanymi w pkt 4) prowadzone są na podstawie wniosku rodziców (opiekunów) w terminie do 14 września oraz w wg potrzeb i w miarę wolnych miejsc.

6.  Dzieci mogą korzystać ze świetlicy szkolnej w godz. ustalonych w harmonogramie pracy świetlicy na dany rok szkolny.

7. Świetlica realizuje swoje zadania w oparciu o roczny plan pracy, plany miesięczne oraz ramowy plan tygodnia.  
8. Świetlica prowadzi dziennik świetlicy, w którym rejestruje obecności uczniów. 

9. Wszelkie sytuacje związane z wychodzeniem i odbieraniem dzieci ze świetlicy oraz wszelkie zmiany należy przekazywać nauczycielowi świetlicy pisemnie. Szczególnie dotyczy to samodzielnych wyjść dziecka ze świetlicy. 

10. Dzieci są przyprowadzane przed lekcjami do świetlicy i odbierane po zajęciach ze świetlicy przez rodziców, którzy są odpowiedzialni za ich bezpieczeństwo w drodze do świetlicy i ze świetlicy do domu.

11. Rodzice powierzają dziecko nauczycielowi – wychowawcy świetlicy.

12. Rodzice zobowiązani są przyprowadzać do świetlicy dzieci zdrowe i czyste.

13. Rodzice mają obowiązek zgłaszania wszelkich poważnych dolegliwości dziecka                            i udzielania wyczerpujących informacji na ten temat.

14. Dzieci mogą być przyprowadzane i odbierane przez inne osoby upoważnione przez rodziców.

15. Upoważnienie, o którym mowa w ust. 14, z dokładną informacją, czy jest to jednorazowa sytuacja, czy też zmiana na stałe, pozostaje w dokumentacji świetlicy. Może ono zostać                     w każdej chwili odwołane lub zmienione.

16. W wyjątkowej sytuacji, gdy dziecko będzie odbierała inna osoba niż podana (upoważniona) w karcie zapisu, należy dostarczyć pisemne oświadczenie - upoważnienie rodzica (opiekuna) z dokładną datą               i godziną, o której dziecko będzie odebrane.

17. Rodzice (opiekunowie) zobowiązani są do składania czytelnych podpisów na oświadczeniach, pisania właściwych dat i dokładnej godziny, szczególnie dotyczy to samodzielnych wyjść dziecka do domu lub wyjść na dodatkowe zajęcia.

18. Jeżeli rodzic wyraża zgodę na samodzielny powrót dziecka do domu po zajęciach dodatkowych, przed którymi przebywało ono w świetlicy, rodzic (opiekun) powinien zapisać te informację w karcie zapisu dziecka. oraz podać przybliżoną godzinę opuszczenia świetlicy przez dziecko.

19. Dziecko należy odebrać ze świetlicy do godz. 16.15.

20. Wychowawca świetlicy może odmówić wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby odbierającej dziecko, wskazuje na spożycie alkoholu lub inne zachowanie mogące zagrozić bezpieczeństwu dziecka.

21. W przypadku, o którym mowa w ust. 20, wychowawca świetlicy ma obowiązek zatrzymać dziecko do czasu wyjaśnienia sprawy oraz skontaktować się z rodzicem lub osobą upoważnioną przez rodziców. O zaistniałym fakcie powinien zostać poinformowany dyrektor Szkoły.

22. W sytuacji losowej, w przypadku braku możliwości odbioru dziecka w godzinach pracy świetlicy, rodzice zobowiązani są do poinformowania o zaistniałej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

23. W razie gdy dziecko nie zostanie odebrane ze świetlicy przez rodziców lub osoby upoważnione w określonym czasie, nauczyciel powiadamia o zaistniałej sytuacji dyrektora Szkoły oraz kontaktuje się  z Policją.

24. Zajęcia świetlicowe mogą odbywać się na boisku szkolnym lub placu zabaw.

IV. Dokumentacja:
1. Roczny plan pracy opiekuńczo-wychowawczej świetlicy. 

2. Dzienniki zajęć.

3. Karty zapisu dziecka do świetlicy. 

4. Regulamin świetlicy. 

V. Zasady zachowania dzieci na świetlicy:

1. Dziecko przebywające w świetlicy ma prawo do:

1) stałej opieki wychowawczej;

2) bezpieczeństwa, ochrony przed przemocą fizyczną i psychiczną;

3) ochrony i poszanowania godności;

4) życzliwego i podmiotowego traktowania;

5) pomocy w nauce;

6) uczestnictwa w życiu świetlicy;

7) korzystania z wyposażenia świetlicy zgodnie z jego przeznaczeniem.

2. Do obowiązków dziecka przebywającego w świetlicy należy:

1) dbać o ład i porządek w świetlicy;

2) dbać o zdrowie i bezpieczeństwo swoje i kolegów;

3) szanować mienie świetlicy;

4) brać udział w pracach na rzecz szkoły i świetlicy;

5) zgłaszać nauczycielowi świetlicy przybycie i wyjście ze świetlicy;

6) przestrzegać regulaminu świetlicy;

7) kulturalnie zachowywać się na zajęciach świetlicowych;

8) stosować się do poleceń wychowawcy świetlicy.

VI. Ramowy plan dnia:

7.00- 8.00

*Zabawy i gry w kącikach, rozmowy

11.30-14.30

*Zabawy i gry w kącikach, zabawy integracyjne

*Zajęcia programowe:

- rozmowy, pogadanki na dany temat,

- ćwiczenia i zabawy rozwijające mowę i myślenie,

- zabawy i prace ćwiczące sprawność manualną,

- czytanie baśni, bajek, opowiadań, wierszy,

- konkursy, gry dydaktyczne.

*Odrabianie zadań domowych

*Praca korekcyjno -wyrównawcza

*Rozwiazywanie krzyżówek, zagadek, rebusów 

14.30-16.15

*Zabawy ruchowe

*Zajęcia muzyczno-relaksacyjne

*Gry planszowe, układanki, oglądanie bajek, filmów edukacyjnych

*Gry towarzyskie, konkursy

*Zajęcia według zainteresowań dzieci

5. REGULAMIN BIBLIOTEKI 

w Szkole Podstawowej im. Wojska Polskiego w Płazie

1. Biblioteka jest pracownią szkolną, służącą realizacji programów nauczania                  i wychowania, edukacji kulturalnej i informacyjnej dzieci i młodzieży, potrzeb              i zainteresowań  uczniów, zadań dydaktycznych i wychowawczych szkoły oraz kształceniu i doskonaleniu nauczycieli, a także popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wśród rodziców.
2. Biblioteka czynna jest codziennie w ustalonych i podanych do wiadomości godzinach.
3. Biblioteka służy uczniom, nauczycielom, rodzicom i innym pracownikom szkoły.
4. Ze zgromadzonych w bibliotece książek korzystać można: 
a) wypożyczając je do domu (lektury, literatura piękna i popularnonaukowa);

b)  czytając, przeglądając na miejscu (księgozbiór podręczny, czasopisma).

5. Jednorazowo wypożyczyć można trzy książki na okres dwóch tygodni.

6. W bibliotece obowiązuje cisza i zakaz spożywania posiłków.
7. Czytelnik odpowiada za wypożyczone przez siebie książki. W przypadku ich zniszczenia lub zagubienia zobowiązany jest zwrócić bibliotece książkę wskazaną przez nauczyciela bibliotekarza odpowiadającą aktualnej wartości rynkowej zniszczonej (zagubionej) książki.
8.  Wszystkie wypożyczone materiały muszą być zwrócone do biblioteki najpóźniej na dwa tygodnie przed końcem roku szkolnego.
9. Uczniowie i pracownicy szkoły, którzy z niej odchodzą, zobowiązani 
są do wcześniejszego rozliczenia się z biblioteką.
10. W bibliotece są wypożyczane podręczniki i materiały ćwiczeniowe zgodnie                         z zarządzeniem Dyrektora Szkoły Podstawowej im. Wojska Polskiego w Płazie.
11.  Nauczyciel bibliotekarz ma prawo stosowania przewidzianych w statucie szkoły sankcji w stosunku do uczniów nie przestrzegających postanowień niniejszego regulaminu.
6. REGULAMIN

 korzystania z internetowego centrum informacji multimedialnej

w bibliotece Szkoły Podstawowej im. Wojska Polskiego w Płazie

1. Stanowiska komputerowe ICIM zostały zainstalowane w celu:

a) udostępniania zbiorów źródeł informacji – poprzez sieć Internet – niezbędnych do nauki i pracy dydaktycznej;

b) redagowania przez uczniów prac  i zadań domowych.

2. Ze stanowisk komputerowych można korzystać wyłącznie za pozwoleniem nauczyciela – bibliotekarza.

3. Pierwszeństwo w korzystaniu z komputerów mają osoby realizujące konkretny temat dydaktyczny.

4. Korzystanie z centrum multimedialnego w celach innych niż naukowe jest dopuszczalne   w przypadku wolnych miejsc.

5. Przy stanowisku mogą znajdować się maksymalnie 2 osoby.

6. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidłowości należy zgłaszać natychmiast bibliotekarzowi. Za szkody wyrządzone w ICIM w wyniku umyślnego działania odpowiada użytkownik, a jeśli jest niepełnoletni, odpowiedzialność ponoszą jego rodzice ( prawni opiekunowie).

7. Dla komfortu pracy wszystkich użytkowników należy zachować ciszę.

8. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowiązujących  zasad bibliotekarz ma prawo do przerwania pracy użytkownika komputera.

9. Nieprzestrzeganie regulaminu spowoduje zakaz korzystania ze stanowiska komputerowego na okres wskazany przez nauczyciela bibliotekarza.

10. Zabrania się:

a) instalowania własnych programów, dokonywania zmian w już istniejących oprogramowaniach, ustawieniach systemowych;

b) wnoszenia i spożywania artykułów spożywczych.
7. REGULAMIN KORZYSTANIA Z SAL GIMNASTYCZNYCH, BOISKA I PLACU ZABAW
w Szkole Podstawowej im. Wojska Polskiego w Płazie

SALA GIMNASTYCZNA

1. Sala gimnastyczna jest miejscem przeznaczonym do realizacji zajęć kultury fizycznej.

2. Przebywanie na sali gimnastycznej zespołów ćwiczących dozwolone jest tylko             w obecności nauczyciela (instruktora ).

3. Wszystkich ćwiczących obowiązuje odpowiedni do ćwiczeń ubiór sportowy: koszulka, spodenki lub dres oraz zamienne obuwie sportowe.

4. Po dzwonku rozpoczynającym zajęcia  ćwiczący przebierają się w szatni pozostawiając obuwie i ubranie w należytym porządku. W czasie przebywania uczniów na sali gimnastycznej, szatnia z ubiorem powinna być zamknięta. Uczniowie nie uczestniczący        w zajęciach nie mogą przebywać w trakcie zajęć w szatni. Szatnię otwiera i zamyka nauczyciel prowadzący lekcję w danej grupie. Za wartościowe rzeczy pozostawione w szatni nie odpowiada nauczyciel.

5. Uczeń może opuścić salę gimnastyczną tylko za wiedzą prowadzącego zajęcia.

6. Przemieszczanie sprzętu, przygotowanie urządzeń do ćwiczeń powinno odbywać się zgodnie  z zaleceniem prowadzącego w sposób bezpieczny i z zapewnieniem odpowiedniej dbałości o sprzęt.
7. Wszystkie urządzenia z sali oraz sprzęt do ćwiczeń mogą być wykorzystywane zgodnie z ich przeznaczeniem. Urządzenia sportowe oraz sprzęt stanowiący wyposażenie sali gimnastycznej powinny zapewniać bezpieczne, korzystanie z tych urządzeń i sprzętu:  a w szczególności bramki do gry oraz konstrukcje podtrzymujące tablice z koszem powinny być przymocowane na stałe do podłoża. Stan techniczny              i przydatność tych urządzeń oraz sprzętu powinny być sprawdzane przed każdymi zajęciami.
8. Uczniowie ćwiczący na sali gimnastycznej zobowiązani są przestrzegać poleceń nauczyciela( instruktora ) dotyczących szczególnie ładu, porządku i dyscypliny.
9. Każdy zespół korzystający z sali oraz z szatni i umywalki zobowiązany jest do pozostawienia porządku po zakończeniu zajęć.
10. Za bezpieczeństwo ćwiczących odpowiedzialny jest nauczyciel prowadzący zajęcia.
11. Sprzęt i urządzenia sali gimnastycznej są dobrem społecznym, poszanowanie i troska       o jego dobry stan jest obowiązkiem wszystkich z nich korzystających.
12. W czasie prowadzenia zajęć z wychowania fizycznego nauczyciele prowadzący zajęcia zwracają specjalną uwagę na stopień aktualnej sprawności fizycznej, dobierając ćwiczenia      o odpowiednim zakresie intensywności do indywidualnych potrzeb ucznia.

13. Uczestnicy zajęć uskarżający się na złe samopoczucie lub dolegliwości, powinni być zwolnieni w danym dniu z wykonywania planowanych ćwiczeń,  w miarę potrzeby skierowani do pielęgniarki szkolnej lub dyrektora.

14.  Zabrania się wnoszenia i spożywania jedzenia na sali gimnastycznej podczas zajęć            z wychowania fizycznego. Za zgodą nauczyciela uczniowie mogą wnieść napoje wyłącznie w opakowaniach plastikowych.

15.  Organizacje pozaszkolne, osoby prywatne mogą korzystać z sali gimnastycznej po uprzednim zawarciu umowy pisemnej z dyrekcją szkoły.

16. Za realizację postanowień niniejszego regulaminu odpowiedzialni są: dyrekcja szkoły, nauczyciele i instruktorzy prowadzący zajęcia oraz wszyscy użytkownicy.

17. Zabrania się wnoszenia i używania telefonów komórkowych podczas zajęć                          z wychowania fizycznego.

18. Niniejszy regulamin przedstawiany jest przez nauczycieli wychowania fizycznego                 i nauczycieli klas I-III szkoły podstawowej uczniom na początku roku szkolnego. Fakt ten odnotowuje się   w dziennikach lekcyjnych

BOISKO SZKOLNE

1. Boisko szkolne i znajdujące się na nich urządzenia sportowe, w ciągu roku szkolnego w godzinach pracy, są przeznaczone do prowadzenia lekcji wychowania fizycznego, różnych form zajęć pozalekcyjnych, rozgrywania zawodów sportowych oraz innych imprez przewidzianych w planie pracy szkoły da uczniów.

2. Korzystanie z boiska szkolnego i urządzeń sportowych podczas lekcji wychowania fizycznego lub zajęć pozalekcyjnych powinno odbywać się pod nadzorem nauczycieli lub innych osób uprawnionych do prowadzenia zajęć, którzy są odpowiedzialni za bezpieczeństwo ćwiczących.

3. Sprzęt i urządzenia sportowe znajdujące się na boisku szkolnym powinny być wykorzystywane zgodnie z ich przeznaczeniem i z zachowaniem podstawowych zasad bezpieczeństwa. Zabrania się wspinania się i zwisania z bramek i tablic do koszykówki.

4. Nie wolno wydawać uczniom sprzętu sportowego, który samowolnie użyty może być zagrożeniem dla ćwiczących. Sprzęt ten może być używany tylko w obecności nauczyciela lub trenera. 

5. Uczniowie powinni być przeszkoleni w zakresie bezpiecznego i prawidłowego posługiwania się sprzętem sportowym. 

6. Korzystający z boiska zobowiązani są do używania odpowiednich strojów sportowych oraz obuwia sportowego o płaskiej podeszwie.

7. Jeśli stan boiska nie odpowiada warunkom bezpieczeństwa, nauczyciel ma obowiązek zgłosić nieprawidłowości dyrektorowi celem ich niezwłocznego usunięcia.
8. Boisko jest ogólnodostępne. Pierwszeństwo w korzystaniu z boiska szkolnego mają uczniowie uczestniczący w zajęciach lekcyjnych i pozalekcyjnych zajęć.

9. Za korzystanie z boiska szkolnego przez ucznia szkoły po zakończeniu zajęć lekcyjnych             i bez nadzoru nauczyciela odpowiedzialność ponoszą rodzice/opiekunowie prawni.

10. Z boisk i urządzeń sportowych należy korzystać w sposób kulturalny, należy o nie dbać,              a po zakończeniu zajęć miejsce ćwiczeń pozostawić w należytym porządku.

11. Młodzież i osoby dorosłe mogą przebywać na terenie boiska i terenów przyszkolnych, pod warunkiem, że użytkują obiekt zgodnie z jego sportowym przeznaczeniem.

12. Obowiązuje kategoryczny zakaz jazdy po boisku wszelkimi pojazdami. Zabrania się poruszania się po terenie boiska pojazdami mechanicznymi, wybryków chuligańskich. Całkowity zakaz wstępu na boisko i teren szkoły mają osoby nietrzeźwe i osoby z psami.

13. Za stan boisk oraz sprzętu i urządzeń sportowych znajdujących się na nich odpowiadają osoby prowadzące zajęcia i wszyscy pozostali użytkownicy. Jeśli stan boiska nie odpowiada warunkom bezpieczeństwa, nauczyciel ma obowiązek zgłosić nieprawidłowości dyrektorowi celem ich niezwłocznego usunięcia.

14. Za zdarzenia, które zaistnieją na boisku szkolnym, a wynikają z nieprzestrzegania powyższego regulaminu, dyrekcja szkoły nie ponosi odpowiedzialności.

PLAC ZABAW

1. Wyposażenie placu zabaw jest przeznaczone dl a określonej grupy wiekowej. Z placu zabaw mogą korzystać dzieci od 3 do 12 lat pod opieką osób dorosłych

2. Z urządzeń należy korzystać zgodnie z przeznaczeniem, a w szczególności:

a) w czasie zabawy nie wolno biegać po urządzeniach,

b) z urządzenia przeznaczonego dla jednej osoby powinno korzystać jedno dziecko, 

c) nie wolno wchodzić na barierki, daszki i inne elementy urządzeń nie przeznaczonych do chodzenia,

d) nie wolno jeździć rowerami i wprowadzać zwierząt na plac zabaw.

3. Na terenie placu zabronione są gry zespołowe.

4. Na terenie placu obowiązuje całkowity zakaz palenia papierosów i spożywania napojów alkoholowych oraz zaśmiecania obiektu.

5. W okresie zimowym plac zabaw jest zamknięty.

6. Plac zabaw jest monitorowany. Wszelkie niewłaściwe zachowania, przebywanie osób nieuprawnionych oraz użytkowanie sprzętu niezgodnie z instrukcją jest niedopuszczalne.
7. Plac zabaw dozorują i sprzątają pracownicy obsługi zgodnie z przydziałem czynności.

8. REGULAMIN PRACOWNI KOMPUTEROWEJ

w Szkole Podstawowej im. Wojska Polskiego w Płazie
1. Po otwarciu pracowni uczniowie zajmują miejsca zgodnie z przydziałem na pierwszej lekcji.

2. Włączenie komputera może nastąpić tylko na wyraźne polecenia nauczyciela.

3. Przed włączeniem komputera uczeń powinien sprawdzić czy wszystkie urządzenia zewnętrzne tj: klawiatura, monitor, mysz itp. są podłączone do komputera.

4. Po włączeniu komputera, należy sprawdzić prawidłowość jego działania, a w przypadku zauważonych nieprawidłowości - natychmiast zgłosić to nauczycielowi prowadzącemu zajęcia.

5. Praca na komputerze powinna odbywać się tylko zgodnie z zapisanym tematem.

6. Zabronione jest kopiowanie programów znajdujących się w komputerze oraz  wgrywanie nowych programów lub gier bez zgody nauczyciela.

7. Zabronione jest spożywanie posiłków oraz napojów w czasie pracy na komputerze.

8. Zakończenie pracy na komputerze powinno być prowadzone zgodnie z zaleceniami nauczyciela i pozostawione w takim stanie jak przed przystąpieniem do pracy.

9. Wszelkie niejasności lub uwagi należy zgłaszać nauczycielowi.

10. Wszelkie koszty wynikłe z nieprawidłowego użytkowania komputera lub wręcz celowego uszkodzenia komputera będą ponosić rodzice (prawni opiekunowie ).

11. Na początku roku szkolnego nauczyciele informatyki i edukacji wczesnoszkolnej zapoznają uczniów z Regulaminem korzystania z sali komputerowej, fakt ten odnotowują                           w dziennikach lekcyjnych.

9. REGULAMIN DYŻURÓW NAUCZYCIELSKICH

w Szkole Podstawowej im. Wojska Polskiego w Płazie

I.   Postanowienia ogólne

1. Dyżur jest integralną częścią procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoły i wchodzi                       w zakres podstawowych obowiązków nauczyciela, za które nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie.

2. Celem organizowania dyżurów nauczycieli podczas przerw międzylekcyjnych jest zapewnienie opieki i bezpieczeństwa uczniom przebywającym w szkole podczas przerw międzylekcyjnych, przy jednoczesnym zapewnieniu maksimum odpoczynku po odbytych zajęciach i przed kolejnymi.

3. Plan dyżurów układają wyznaczeni przez dyrektora szkoły nauczyciele z Rady Pedagogicznej. Jeśli zachodzi konieczność dyżur można przydzielić nauczycielowi przed Jego pierwszą i po ostatniej Jego lekcji.

4. Plan dyżurów znajduje się na tablicy ogłoszeń w pokoju nauczycielskim, w gabinecie dyrektora i wicedyrektora szkoły.

5. Dyżur obowiązuje pracowników pedagogicznych szkoły. Stałego dyżuru nie przydziela się dyrektorowi, wicedyrektorowi, nauczycielom bibliotekarzowi                       i pedagogowi.

6. Nadrzędnym celem dyżurów jest zapewnienie uczniom pełnego bezpieczeństwa przy jednoczesnym zagwarantowaniu maksimum wypoczynku po odbytych zajęciach.

7. Miejscami dyżuru nauczyciela są: hole, korytarze, schody, szatnie, sanitariaty, łączniki, podwórko szkolne.

8. Dyżury obejmują wszystkie zajęcia od początku do ich zakończenia.

9. Dyżur przed pierwszą godziną lekcyjną nauczyciel zaczyna o godzinie 7.40.

10. Dyżur kończy się z dzwonkiem na rozpoczęcie kolejnej lekcji. 

11. Nauczyciel dyżurny pełni dyżur na przerwie poprzedzającej lekcję.

12. Za nieobecnego nauczyciela, dyżur pełni inny nauczyciel wskazany przez dyrektora lub wicedyrektora, lub przez upoważnionego pracownika.

II.  Obowiązki nauczyciela dyżurującego

1. Nauczyciel pełniący dyżur odpowiada za:

a) bezpieczeństwo uczniów w rejonie dyżurowania tzn. za porządek, niedopuszczanie do niebezpiecznych zabaw, siedzenie na parapetach, wychylanie się przez okno, bieganie po schodach, podstawianie nóg, prowokowanie do bójek, chodzenie po drzewach, balustradach, niedopuszczenie do przebywania osób niepowołanych                  w budynku szkoły, używanie przez uczniów wobec siebie przemocy fizycznej              i słownej  itp.;

b) kontrolę zachowania uczniów na korytarzach i sanitariatach.

2. Nauczyciel dyżurujący eliminuje wszystkie sytuacje zagrażające zdrowiu i życiu uczniów, wydaje zakazy i egzekwuje ich wykonanie przez uczniów:

a) zakazuje biegania w budynku szkoły, spędzania przerw na schodach                                         i sanitariatach;

b) nie dopuszcza do samowolnego opuszczania budynku szkolnego (sklep, ulica, podwórko, dom);

c) zwraca uwagę na czystość w budynku, poprzez wymaganie od uczniów nie zaśmiecania budynku i wdrażania ich do sprzątania po sobie i swoich kolegach;

d) eliminuje zabawy i gry zagrażające zdrowiu i życiu uczniów;

e) rozstrzyga spory między uczniami i eliminuje negatywne zachowania.

3. Nauczyciel dyżurujący jest cały czas czynny, nie zajmuje się innymi sprawami                         i czynnościami, które przeszkadzają w rzetelnym pełnieniu dyżurów, np. czytanie gazet, poprawianie zeszytów czy zadań, itp.

4. Nauczyciel ma obowiązek objąć dyżur w czasie możliwie najkrótszym od zakończenia własnej lekcji i opuścić je po dzwonku na lekcję, sprawdzając stan rejonu, w którym dyżurował.

5. Obowiązkowo i natychmiast zgłasza dyrektorowi szkoły zauważone zagrożenie, którego nie jest  w stanie sam usunąć.

6. Zgłasza dyrektorowi szkoły lub woźnemu wszelkie zauważone dewastacje,
 przebywanie na terenie budynku osób niepowołanych.

7. Nauczyciel dyżurujący przy łazienkach powinni zabraniać wchodzenia do toalet dużych grup uczniów.
8.  W czasie pogody, w okresie wiosenno-jesiennym, gdy uczniowie wychodzą na podwórko szkolne, dyżur na zewnątrz budynku obejmują nauczyciel:
a) dyżurujący na parterze segmentu A,
b) dyżurujący na parterze od łącznika do portierni segment E,
c) dyżur wspomagają pracownicy niepedagogiczni.
9. Nauczyciel dyżurujący od portierni do stołówki obejmuje dyżurem cały parter.
10.  Nauczyciel dyżurujący na podwórku pilnuje, by uczniowie nie opuszczali terenu szkoły, nie chodzili po murze, nie spędzali przerw z tyłu budynku, przy kontenerze.
11. W trakcie zajęć nieobowiązkowych lub pozalekcyjnych dla części uczniów szkoły dyżur pełni nauczyciel, któremu powierzono prowadzenie tych zajęć.
12. W razie zaistnienia wypadku uczniowskiego podczas przerwy, przed lekcjami lub po lekcjach nauczyciel dyżurujący udziela uczniowi pierwszej pomocy, zabezpiecza miejsce wypadku, a w razie konieczności wzywa pielęgniarkę szkolną lub pogotowie. O zaistniałym zdarzeniu nauczyciel powiadamia dyrekcję szkoły i wychowawcę klasy. Wychowawca klasy zobowiązany jest powiadomić o wypadku rodziców ucznia.

13. W przypadku stwierdzenia występowania zagrożeń dla bezpieczeństwa osób przebywających na terenie szkoły nauczyciel informuje o tym dyrektora szkoły.

14. Nauczyciel ma prawo zgłaszania do dyrektora, wicedyrektora lub Rady Pedagogicznej wszelkich propozycji związanych z usprawnieniem dyżurów lub innych działań mających na celu zapewnienie bezpieczeństwa uczniom szkoły.

15. Nauczyciel nie może pod żadnym pozorem  zejść z dyżuru bez ustalenia zastępstwa.

III. Postanowienia końcowe:

1. Nauczyciel pełniący dyżur ponosi odpowiedzialność za bezpieczeństwo dzieci              w rejonie wyznaczonym do pełnienia dyżuru.

2.  Niewywiązywanie się przez nauczyciela z wyżej wymienionych obowiązków pociąga za sobą konsekwencje służbowe.

3. Zmiana harmonogramu następuje po każdej zmianie tygodniowego rozkładu zajęć lekcyjnych.

4. Wszyscy nauczyciele są zobowiązani do zapoznania się z Regulaminem dyżurów nauczycielskich  i przestrzegania jego postanowień.

10. PROCEDURY POSTĘPOWANIA
1) PRCEDURA POSTĘPOWANIAW PRZYPADKU STWIERDZENIA NARUSZENIA  GODNOŚCI    NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA SZKOŁY PRZEZ UCZNIA

Definicja:

Za naruszenie godności osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoły uznajemy:

a) lekceważące lub obraźliwe zachowanie wobec ww. wyrażone w słowach lub gestach,

prowokacje pod adresem ww. wyrażone w słowach lub gestach,

b) nagrywanie lub fotografowanie ww. pracowników szkoły bez ich wiedzy i zgody,

c) naruszenie ich prywatności i własności prywatnej,

d) użycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej,

e) pomówienia i oszczerstwa wobec ww. pracowników,

f) naruszenie ich nietykalności osobistej.

Procedura:

1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, że uczeń naruszył godność nauczyciela lub innego pracownika szkoły, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoły, który powziął takie podejrzenie, ma obowiązek zgłoszenia powyższego faktu do dyrektora szkoły, a w przypadku jego nieobecności do wicedyrektora lub pedagoga szkolnego.

2. W obecności pracowników wymienionych w pkt.1 procedury uczeń odbywa z nimi rozmowę wstępną i jeżeli zachodzi podejrzenie, że działał pod wpływem jakichkolwiek środków psychoaktywnych bądź alkoholu, wzywani są rodzice/prawni opiekunowie ucznia i dalsza procedura zostaje wdrożona wg ustalonego biegu postępowania.

3. Jeżeli uczeń nie działał pod wpływem środków wymienionych w pkt.2, procedura przebiega następująco:

1) jeżeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia,  a zdarzenie dotyczy punktu a lub b definicji:

a) wychowawca niezwłocznie powiadamia telefonicznie rodziców/prawnych opiekunów ucznia o zaistniałej sytuacji,

b) uczeń otrzymuje naganę wychowawcy klasy na piśmie za rażące naruszenie statutu szkoły,

c) rodzice/prawni opiekunowie i uczeń podpisują ze szkołą kontrakt indywidualny, zawierający dalsze zasady współpracy stron,

d) jeżeli uczeń ma kuratora sądowego, zostaje on także poinformowany                 o zaistniałych okolicznościach,

e) w szczególnych przypadkach sprawę zgłasza się do Sądu Rodzinnego,

2) jeżeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia :

a) wychowawca niezwłocznie powiadamia telefonicznie rodziców/ prawnych opiekunów ucznia o zaistniałej sytuacji,

b) rodzice/prawni opiekunowie i uczeń podpisują ze szkołą kontrakt 3

c) sporządzona zostaje notatka służbowa z czynności szkoły podpisana także przez rodziców/prawnych opiekunów ucznia,

d) szkoła kieruje pismo do sądu rodzinnego z prośbą o zbadanie sprawy                   i podjęcie dalszego postępowania,

e) jeżeli uczeń ma nadzór kuratora sądowego, zostaje on także poinformowany              o zaistniałych okolicznościach,

f) wzywana jest policja  w uzasadnionych przypadkach,

g) uczeń otrzymuje naganę dyrektora szkoły z wpisaniem do dziennika za rażące naruszenie statutu szkoły,

h) uczeń ma obniżoną ocenę z zachowania co najmniej o jeden stopień,

i) dyrektor szkoły zgłasza na policję doniesienie o popełnieniu przestępstwa                   z powództwa cywilnego,

4. Pedagog sporządza notatkę ze zdarzenia.

Jeżeli zdarzenie powtarza się, szkoła występuje do sądu rodzinnego o zaostrzenie środków do skierowania do ośrodka włącznie, a do kuratora oświaty kieruje wniosek o przeniesienie ucznia do innej szkoły zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

2) PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ŻE NA TERENIE SZKOŁY ZNAJDUJE SIĘ UCZEŃ BĘDĄCY POD WPŁYWEM ALKOHOLU   LUB NARKOTYKÓW

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach dyrektora szkoły, wychowawcę klasy, pedagoga szkolnego i pielęgniarkę szkolną.
2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie ani zdrowie.
3. Pielęgniarka szkolna udziela pierwszej pomocy, wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzeźwości, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.
4. Zawiadamia się o tym fakcie rodziców/opiekunów, w przypadku gdy nie ma kontaktu albo rodzic/opiekun odmawia przyjazdu do szkoły zawiadamia się policję i kuratora sądowego. Uczeń może pozostać w szkole, w przypadku gdy lekarz podpisze oświadczenie, że nie ma przeciwwskazań do pozostawienia ucznia w szkole.
5. Rodzice/ prawni opiekunowie ucznia zabierają ucznia do domu. Są zobowiązani 
do zapewnienia mu bezpieczeństwa i opieki.
6.  Jeżeli zdarzenia, w których uczeń (przed ukończeniem 18 lat) znajduje się pod wpływem alkoholu lub narkotyków na terenie szkoły, powtarzają się, świadczy
 to o jego demoralizacji. Nakłada to na szkołę obowiązek powiadomienia policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sądu rodzinnego o tej szczególnej sytuacji.
7. Spożywanie przez ucznia, który ukończył 17 lat, alkoholu na terenie szkoły stanowi wykroczenie z art. 43 Ustawy z dnia 26 października 1982r. o wychowaniu 
w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi. Należy o tym fakcie powiadomić Policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tej instytucji.
8.  Pedagog sporządza notatkę ze zdarzenia.
3) PROCEDURA POSTĘPOWANIAW PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOŁY SUBSTANCJĘ PRZYPOMINAJĄCĄ WYGLĄDEM NARKOTYK 
1. Nauczyciel powiadamia o zaistniałym zdarzeniu dyrekcję szkoły, wychowawcę klasy, pedagoga   i wzywa Policję.

2. Nauczyciel zachowując środki ostrożności zabezpiecza substancję przed dostępem   do niej osób niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu  Policji, próbuje ( o ile to jest możliwe w zakresie działań pedagogicznych) ustalić     do kogo znaleziona substancja należy.

3. Po przyjeździe Policji niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną substancję  i przekazuje informacje dotyczące szczegółów zdarzenia.

4. Pedagog sporządza notatkę ze zdarzenia.
4) PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ŻE UCZEŃ POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJĘ PRZYPOMINAJĄCĄ NARKOTYK

1. Nauczyciel o swoich spostrzeżeniach powiadamia dyrekcję szkoły, wychowawcę klasy, pedagoga.

2. Nauczyciel w obecności innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo żądać, aby uczeń przekazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni (we własnej odzieży), ew. innych przedmiotów budzących podejrzenie, co do ich związku              z poszukiwaną substancją. Nauczycielowi nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie wykonywać czynności przeszukiwania odzieży ani teczki ucznia- jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla Policji!

3. Zawiadamia o zaistniałym zdarzeniu rodziców/opiekunów ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

4. W przypadku, gdy uczeń na prośbę nauczyciela nie chce przekazać substancji, ani pokazać zawartości teczki, szkoła wzywa Policję, która po przyjeździe przeszukuje odzież i przedmioty należące do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję i zabiera ją do ekspertyzy.

5. Jeżeli uczeń wyda substancję dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim jej zabezpieczeniu, zobowiązany jest bezzwłocznie przekazać ją do jednostki Policji. Wcześniej próbuje ustalić, w jaki sposób i od kogo, uczeń nabył substancję. Całe zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporządzając możliwie dokładną notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami.
Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziałaniu narkomani- w Polsce karalne jest:
· posiadanie każdej ilości środków odurzających lub substancji psychotropowych;

· wprowadzenie do obrotu środków odurzających; udzielanie innej osobie, ułatwienie lub umożliwienie ich użycia oraz nakłanianie do użycia;

· wytwarzanie i przetwarzanie środków odurzających.‍

W każdym przypadku popełnienia czynu karalnego przez ucznia, który nie ukończył 17 lat należy zawiadomić policję lub sąd rodzinny, a w przypadku popełnienia przestępstwa przez ucznia, który ukończył 17 rok życia prokuratura lub policję.

5) PROCEDURA POSTĘPOWANIA WOBEC UCZNIA – SPRAWCY CZYNU KARALNEGO  LUB PRZESTĘPSTWA

1. Niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły.
2. Ustalenie okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia.
3. Przekazanie sprawców (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoły) dyrektorowi szkoły lub pedagogowi szkolnemu pod opiekę.
4. Powiadomienie rodziców/ prawnych opiekunów ucznia – sprawcy.
5. Niezwłoczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest poważna (rozbój, uszkodzenie ciała, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest nikomu znana.
6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodów przestępstwa lub przedmiotów pochodzących z przestępstwa i przekazanie ich Policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoły używa noża i uciekając porzuca go lub porzuca jakiś przedmiot pochodzący z kradzieży).
7. Spisanie notatki przez pedagoga z przebiegu zdarzenia.
6) PROCEDURA POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELA WOBEC UCZNIA, KTÓRY STAŁ SIĘ OFIARĄ CZYNU KARALNEGO

1. Nauczyciel będący na miejscu zdarzenia zobowiązany jest do powiadomienia dyrektora szkoły, wychowawcy oddziału, pedagoga, pielęgniarkę szkolną.
2. Pielęgniarka lub nauczyciel udziela pierwszej pomocy ( pomoc przedmedycznej), bądź zapewnia jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznał obrażeń.
3. Niezwłocznie powiadamia rodziców/opiekunów ucznia.
4. Niezwłocznie wzywa policję w przypadku, kiedy istnieje konieczność profesjonalnego zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenie okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia.
5. W przypadku znalezienia na terenie szkoły broni, materiałów wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotów, należy zapewnić bezpieczeństwo przebywającym na terenie szkoły osobom, uniemożliwiając dostęp osób postronnych do tych przedmiotów i wezwać policję – tel. 997 lub 112.

7) PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA PRAWDOPODOBIEŃSTWA, ŻE UCZEŃ PALIŁ PAPIEROS NA TERENIE SZKOŁY
1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, że uczeń palił na terenie szkoły papierosy, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoły, który powziął takie podejrzenie, ma obowiązek zgłoszenia powyższego faktu do wychowawcy klasy,                 a w przypadku jego nieobecności do pedagoga szkolnego, wicedyrektora lub dyrektora szkoły.

2.  Przeprowadza się z uczniem rozmowę wstępną.

3. Jeżeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia:

a) wychowawca informuje telefonicznie rodziców/opiekunów prawnych ucznia                 o zdarzeniu,

b) uczeń otrzymuje upomnienie wychowawcy klasy za rażące naruszenie regulaminu szkoły i statutu,

c) uczeń podpisuje ze szkołą kontrakt indywidualny, zawierający dalsze zasady współpracy stron.

4. Jeżeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:

a) wychowawca informuje telefonicznie rodziców/opiekunów prawnych ucznia               o zdarzeniu,

b) uczeń otrzymuje naganę wychowawcy a następnie dyrektora szkoły.
8) PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACJI, ŻE UCZĘŃ, KTÓRY NIE UKOŃCZYŁ 18 LAT, UŻYWA ALKOHOLU LUB INNYCH ŚRODKÓW W CELU SPROWADZENIA SIĘ W STAN ODURZENIA, UPRAWIA NIERZĄD, BĄDŹ PRZEJAWIA INNE ZACHOWANIA ŚWIADCZĄCE O DEMORALIZACJI
     Nauczyciel powinien podjąć następujące kroki:

1. Przekazać uzyskaną informację dyrektorowi szkoły, pedagogowi szkolnemu, wychowawcy klasy.
2. Pedagog wraz z wychowawcą klasy przeprowadzają, udają się na wywiad środowiskowy do domu ucznia, który dokumentują.
3. Wychowawca wzywa do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia                         i przekazuje im uzyskaną informację, przeprowadza rozmowę z rodzicami                       i uczniem w ich obecności.
4.  Jeżeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiają współpracy lub nie stawiają się
 do szkoły, a nadal z wiarygodnych źródeł napływają informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoły pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji Sąd Rodzinny lub policję.
5. Podobnie w sytuacji, gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, dyrektor szkoły powiadamia Sąd Rodzinny lub Policję. 
9) PROCEDURA POWIADAMIANIA O ZAKŁÓCENIU TOKU LEKCJI

Poprzez zakłócenie toku lekcji rozumieć należy wszelkie działania uczniów uniemożliwiające realizację jednostki dydaktycznej lub wychowawczej. 

Zakłócenie toku lekcji może być także wynikiem zagrożenia, powstałego w sali bądź na korytarzu, niezwiązanego bezpośrednio z zachowaniem i działaniami uczniów.

1. Jeżeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniów nie pozwala nauczycielowi na realizację lekcji, wykorzystał on swoje możliwości na opanowanie sytuacji, bądź też zachowanie ucznia zagraża bezpieczeństwu jego i innych uczniów, nauczyciel powinien wysłać przewodniczącego samorządu klasowego z informacją do pedagoga szkolnego, a w przypadku gdy go nie zastanie, do sekretariatu szkoły. Sekretariat zobowiązany jest do natychmiastowego poinformowania dyrekcji o zaistniałej sytuacji. Nauczyciel uczący może również skorzystać w tej sytuacji z pomocy pracownika niepedagogicznego obsługującego dane piętro. Pracownik ten jest zobowiązany do udzielenia nauczycielowi wszelkiej pomocy.

2. Pedagog szkolny lub inna wskazana osoba ( w przypadku nieobecności pedagoga szkolnego) zobowiązany jest udać się do sali wskazanej przez nauczyciela i ustalić, którzy uczniowie przeszkadzają nauczycielowi i podjąć oddziaływania wychowawcze.

3. Jeżeli uczeń w sposób poważny naruszył zasady obowiązujące w szkole, wychowawca na wniosek pedagoga powiadamia rodziców ucznia/prawnych opiekunów ucznia 

           o jego zachowaniu.

4. Jeżeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:

a) udzielona zostaje nagana wychowawcy, następnie dyrektora szkoły,

b) dyrektor kieruje sprawę do Sądu Rodzinnego.

10) PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA CYBERPRZEMOCY W SZKOLE

Cyberprzemoc to w dużej mierze przemoc rówieśnicza , coraz częściej tradycyjne konflikty rówieśnicze ze szkoły przenoszą się do Sieci. Ponad polowa uczniów polskich szkół doświadcza przemocy w Sieci. Sprawcami i ofiarami są koledzy ze szkoły /klasy.

1. Ustalenie okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia.
2. Przeprowadzenie rozmowy wyjaśniającej ze sprawcą.
3. Powiadomienie rodziców sprawcy.
4. Analiza zdarzenia.
5. W przypadku gdy uczeń  na prośbę nauczyciela nie chce usunąć materiału z sieci szkoła powiadamia Policję lub Sąd Rodzinny.
6. Uczeń otrzymuje upomnienie wychowawcy klasy na piśmie za rażące naruszenie godności danej osoby.
7. Uczeń podpisuje ze szkołą kontrakt indywidualny, zawierający dalsze zasady współpracy stron.
8. Jeżeli zdarzenie powtarza się, szkoła występuje do sądu rodzinnego o zaostrzenie środków, do skierowania do ośrodka włącznie, do kuratora oświaty kieruje wniosek 

o skreślenie z listy uczniów, zgodnie z obowiązującymi przepisami.

11) PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU WYPADKU W SZKOLE

1. Nauczyciel, który powziął wiadomość o zdarzeniu wypadkowym  niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, a w miarę możliwości, jeśli nie ma higienistki szkolnej,  udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy. 
2. W celu zawiadomienia dyrektora o zaistniałym zdarzeniu wypadkowym nauczyciel wysyła do sekretariatu dwóch uczniów. Dyrektor szkoły zawiadamia pogotowie                 i rodziców. W razie nieobecności dyrektora obowiązki te przejmuje nauczyciel.
3. W razie nieobecności dyrektora każdy pracownik ma obowiązek skontaktować dziecko z lekarzem.
4. Nauczyciel wypisuje w tym samym dniu meldunek o zaistniałym zdarzeniu wypadkowym i oddaje do sekretariatu szkoły.

5. Każdy z pracowników ma obowiązek udzielenia pierwszej pomocy poszkodowanemu.

6. O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym zawiadamia się niezwłocznie prokuratora  i kuratora oświaty.

7. O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia, zawiadamia się niezwłocznie państwowego inspektora sanitarnego.
12) MELDUNEK O ZAISTNIAŁYM ZDARZENIU WYPADKOWYM             w Szkole Podstawowej im. W
ojska Polskiego w Płazie
1. Imię i nazwisko ucznia:…………………………………………………………………….

2. Data i miejsce urodzenia:……………………………………………………………………
3. Miejsce zamieszkania:………………………………………………………………………

4. Klasa:…………
5. Data i godz. zdarzenia:………………………………………………………………………
6. Skutki zdarzenia – miejsce i rodzaj urazu:………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
7. Krótki opis okoliczności zdarzenia:…………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
8. Kto udzielił pierwszej pomocy:……………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
9.Data zgłoszenia wypadku:……………………………………………………………………

10.Świadkowie zdarzenia – imię i nazwisko:

1) ………………………………………………………………………………………

2) ………………………………………………………………………………………

11. Imię i nazwisko oraz stanowisko osoby zgłaszającej zdarzenie:…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
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